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研究所、处室： 年 月 日

档案

名称
档 案 内 容

归档

情况
备注

立项

档案

 1 项目设计书或扩初书；2 项目申请或申报书；3 项目可行性研

究报告。

□

 1 项目立项批复文件或立项经费批复文件；2 项目合同书或任务

书。

□

实施

期间

档案

 1 项目有合作单位的需提供项目合作协议；2 有成果示范的，需

提供与示范基地的合作协议。
□

 1 向上级科技管理部门申请现场测产验收报告；2 向本院请示文

件；3 现场测产验收会议通知；4 参加验收专家组建议名单。
□

 1 现场测产验收原始记录；2 测产验收照片；3 专家验收意见附

专家组名单。

□

 项目实施中有要求培训的：1 提供培训通知；2 培训内容资料；3

培训现场照片；4 培训班人员签到表。
□

 项目实施中物资采购，按各类项目合同的要求及财务管理规定，

提供相关资料和票据档案，有以下内容：

1 物资材料采购合同；2 询价单；3 招标程序材料；4 发票；5 验

收单；6 入库单；7 领用单；8 出库单等；9 物资发给农户，则需

要有农户补贴单（①农户姓名；②身份证复印件；③家庭住址）。

□

结题

档案

 1 结题验收申请报告；2 会议通知；3 参会人员签名表。

 备注：网上简易验收的提供简易验收申请函。
□

 1 项目工作总结；2 项目技术总结；3 项目实施过程中产生的核

心技术和成果；4 论文；5 项目要求影像资料的需提供影像资料；

6 项目经费总结算表；7 验收意见书。

□

 其他需要归档的资料。 □

项 目
负 责
人 意

见

签名：

年 月 日

注：“归档情况”栏目：请根据项目档案内容归档情况，在□内打“√”；


